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【利用者（一般ユーザ） 】メールアドレス登録

4

①「メールアドレス」を入力し、「登
録」ボタンを押します。

②「登録」後、「仮登録メール送信完
了」のメッセージが表示されます。
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【利用者（一般ユーザ） 】メールの受信⇒利用許諾の確認
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メール⽂面

①登録したメールアドレスにメール本文に
あるワンタイムURLをクリックし、ユーザ情
報登録に進みます。
※URLには期限があります。表示された期限内に操作
を完了させてください。

※在学生、卒業生として登録済のメールアドレスの場
合、それぞれのログイン画面に進みます。
（一般ユーザとしての利用はできません）

②利用許諾内容を確認していただき、
「上記内容に同意する」にレ点チェックし、
「同意する」ボタンをクリックします。
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【利用者（一般ユーザ） 】ユーザ情報登録⇒印刷先選択画面への遷移
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①利用する方の氏名を、漢字、カタカナでそれぞ
れ入力します。
※苗字と名前の間にスペースを入れてください。

②利用する方が所属する会社名等を入力します。

③ご連絡先の電話番号を入力します。

④申請窓口の部署を選択します。
※「所管部署」に紐づく申込書を選択できるようになります。

※対象の申込書などの窓口は、「詳細はこちら」リンクをご確認
ください。

⑤すべての内容を入力していただき、「利用する」
ボタンを押下すると、印刷先選択画面に遷移しま
す。

ZZZZ@YYYY.com
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【利用者（一般ユーザ） 】所属/所管部署
所属名No.

一般利用者（日進キャンパス）1

一般利用者（名城公園キャンパス）2

一般利用者（楠元キャンパス）3

業者（日進キャンパス）4

業者（名城公園キャンパス）5

業者（楠元キャンパス）6

文学研究科7

心身科学研究科8

商学研究科9

経営学研究科10

経済学研究科11

法学研究科12

総合政策研究科13

薬科学研究科14

薬学研究科15

歯学研究科16

法務研究科17

文学部18

商学部19

経営学部20

経済学部21

法学部22

総合政策学部23

心身科学部24

心理学部25

健康科学部26

薬学部27

歯学部28

教養部29

資格課程30

情報社会政策学部31

学外講座32

教職支援センター33

社会連携センター34

日本語教育センター35

心理臨床センター36

法務支援センター37

開放講座38

単位互換39

留学生別科40

短期大学部41

歯科技工専門学校42

法務支援センター43

所管部署名No.

各キャンパス1

各キャンパス（歯学部以外）2

各キャンパス・短大3

総務課4

教務課5

資格取得支援課6

資格取得支援課・日本語教育センター7

学生課8

キャリア支援課9

文学部事務室10

健康科学部事務室11

心理学部事務室12

禅研究所13

教職支援センター・資格取得支援課14

図書館情報センター15

保健センター16

研究推進・社会連携課17

社会連携センター18

名城公園C図書館19

情報支援課20

MKC21

歯学・薬学図書館情報センター22

歯学・薬学図書館情報センター月見坂ライブラリー23

歯学部24

短大25

秘書庶務課26

末盛歯学部事務室27

病院事務室28

高校事務室29

所属 所管部署
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【利用者（一般ユーザ） 】印刷先選択（ログイン後画面）

ZZZZ@YYYY.com

「各種申込」のボタンを選択します。
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【利用者】申込書対象一覧表示（例）

申請する申込書の部数を選択し、
「進む」ボタンを押下します。

ZZZZ@YYYY.com
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【利用者】添付ファイルのアップロード

8

②「進む」ボタン
を押下します。

①添付ファイルがある場合は、「ファイル選
択」ボタンを押下し、添付ファイルを選択し
ます。
※添付ファイルがない場合は、何も選択しなくて問題あ
りません。ZZZZ@YYYY.com
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【利用者】お支払方法選択

9

②「進む」ボタン
を押下します。

【支払方法一覧』
・コンビニ現金払い
（セブンイレブン、ファミリーマート・ローソン）
・クレジットカード決済
・Pay-easy決済
・d払い
・au PAY（auかんたん決済）
・ソフトバンクまとめて支払い（B) 
・Apple Pay
・PayPay
・メルペイ

クレジットカード決済
コンビニ現金払い
Pay-easy決済
d払い
au PAY（auかんたん決済）
ソフトバンクまとめて支払い（B）
Apple Pay
PayPay
メルペイ

①「支払方法」を選択します。
※ Softbank Payment Serviceで対応している各種支払方
法に対応しています。
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【利用者】申請内容確認

科目等履修生自動車登録料 2200円

システム利用料 300円

2500円

①申請内容（申込書の一覧と
手数料、システム利用料、手
数料合計）と支払方法を確認
します。

③「申請」ボタンを押下
します。

②提出する添付ファイルがあ
る場合、「ダウンロード」ボタン
を押下して確認します。
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【利用者】申請完了⇒支払いページへ遷移

「OK」ボタンを押下します。
※申請が完了した為、
「支払いページ」に遷移します。

※支払いに関する手順は、「決済サービス利
用手順」を参照
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【利用者】決済サービスでの支払いを実施（例：クレジットカード決済）

12

• SB Payment Serviceのクレジットでのお支払い画面に遷移します。
• カード番号、有効期限、セキュリティコードを入力し、画像認証の文字列を入力して「確認」を押下します。
• 内容確認の画面にて、「お支払い合計」を確認し、「支払う」を押下します。
• 「支払いが完了しました」が表示されるので、「戻る」ボタンを押下します。

※その他の支払い方法については、「決済サービス利用手順」を参照

0123 4567 8901 2345

12 25 1234

2500
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【利用者】申請完了

「支払い」
が完了したことを通知します。

「明細を確認する」を選択すると申請情報詳細
を確認することができます。

※ログイン後画面の「申請一覧」からも確認で
きます。
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【利用者】申請情報詳細画面

「印刷予約完了」画面または
ログイン後画面の「申請一覧」
から確認できます。

2200円科目等履修生自動車登録料

システム利用料 300円

2500円
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【利用者】利用者への申請完了通知メール

メール文面

印刷先に「申込書」を選択し、支払い
処理が完了すると、「発行申請番号」
がメールにて通知されます。

※申込に必要な情報となるので、大
切に保管してください。

支払完了

学校法人 愛知学院 証明書発行サービス

支払完了通知兼領収書

デンデン タロウ様

支払いが完了しました。
発行申請番号は 39508 です。
支払合計金額：￥2500
支払方法：SBPS_CREDIT
支払日：2024年6月28日 13時52分

（発行者）学校法人 愛知学院 T2180005000956
（内訳）
種別 数量 単金 金額
科目等履修生自動車登録料 1     ￥2200 ￥2200
システム利用手数料 1    ￥300 ￥300

【注】
（注）※の記載されていない申込内容の金額は消費税10％込みの料金です。
非課税取引はインボイス(適格請求書)の保存が原則不要です。
課税取引のインボイス(適格請求書)が必要な方は、
財務課(052-XXX-XXXX)までご連絡ください。
支払い完了後は、「発行申請番号」を控え、担当部署の案内に従ってご対応ください。

----------------------------------------------------------------------
◎このメールは送信専用メールです。

お問い合わせは担当部署までご連絡ください。
担当部署が不明な場合は、下記ページをご参照ください。
https://www.agu.ac.jp/


