
 

 

 

本学の個人情報保護に関する取組みについて  

 学 生 、 卒 業 生 、 保 証 人 の 個 人 情 報 は 、 個 人 の 尊 厳 お よ び 基 本 的 人 権 の 尊 重 の 立 場 か

ら 、 確 実 に 保 護 さ れ な け れ ば な り ま せ ん 。 本 学 で は 、 個 人 情 報 の 保 護 に 関 す る 法 律 や 政

令 、 文 部 科 学 大 臣 が 定 め る 指 針 等 の 基 準 を 遵 守 し な が ら 以 下 に 示 す 方 針 に 従 っ て 、 学

生 、 卒 業 生 、 保 証 人 の 個 人 情 報 の 保 護 に 努 め ま す 。  

個 人 情 報 と は  

 在 籍 中 の 学 生 、 過 去 に 在 籍 し て い た 学 生 、 入 学 予 定 者 、 卒 業 生 、 保 証 人 に 関 す る 情 報

で あ っ て 、 当 該 情 報 に 含 ま れ る 氏 名 、 生 年 月 日 そ の 他 の 記 述 な ど に よ り 特 定 の 個 人 を 識

別 す る こ と が で き る も の を い い ま す 。  

個 人 デ ー タ と は  

 個 人 情 報 の う ち デ ー タ べ － ス （ 事 務 電 算 シ ス テ ム ） に 管 理 さ れ た 情 報 お よ び デ ー タ べ

－ ス （ 事 務 電 算 シ ス テ ム ） か ら 引 き 出 さ れ た 、 ま た は 印 刷 さ れ た 情 報 を い い ま す 。  

適 正 な 取 得  

 個 人 情 報 を 取 得 す る と き は 、 適 正 な 手 段 に よ り 取 得 し ま す 。 な お 、 思 想 、 信 条 お よ び

宗 教 に 関 す る 情 報 は 、 い か な る 理 由 が あ っ て も こ れ を 取 得 し ま せ ん 。  

利 用 目 的 の 明 示  



 

 

 

 個 人 情 報 を 取 得 す る 場 合 は 、 あ ら か じ め そ の 利 用 目 的 を 明 示 し ま す 。 利 用 目 的 を 変 更

し た 場 合 は 、 変 更 さ れ た 目 的 に つ い て 通 知 ま た は 公 表 に よ り 明 示 し ま す 。  

利 用 目 的 の 特 定  

 個 人 情 報 は 、 本 学 の 教 育 ・ 研 究 お よ び 修 学 上 に 必 要 な 業 務 を 遂 行 す る た め に 次 の よ う

に 利 用 し ま す 。  

利 用 目 的  

１ ． 学 生  

入 学 関 係 ：  

入 学 志 願 者 に 対 す る 選 抜 試 験 の 運 営 、 入 学 手 続 な ど  

教 務 関 係 ：  

履 修 相 談 ・ 修 学 指 導 、 修 学 状 況 確 認 、 特 待 生 選 考 な ど の 学 業 奨 励 、 保 証 人 へ の 成

績 通 知 、 研 究 活 動 支 援 、 履 修 登 録 、 教 職 等 諸 資 格 課 程 登 録 、 教 育 実 習 な ど の 実 習

関 係 、 授 業 ・ 試 験 運 営 、 成 績 処 理 、 単 位 認 定 、 進 級 ・ 卒 業 判 定 、 諸 資 格 判 定 、 学

位 記 授 与 、 転 部 （ 転 科 ） 試 験 、 単 位 互 換 履 修 、 海 外 留 学 、 海 外 語 学 研 修 、 国 際 交

流 な ど  

学 籍 関 係 ：  

在 籍 、 学 生 証 発 行 、 休 学 、 復 学 、 退 学 手 続 な ど  

学 生 生 活 ：  

学 生 生 活 全 般 に 関 わ る 指 導 ・ 助 言 、 福 利 厚 生 施 設 の 紹 介 、 奨 学 生 選 考 、 奨 学 金 交

付 ・ 償 還 、 定 期 健 康 診 断 、 健 康 相 談 、 学 生 相 談 、 課 外 活 動 支 援 、 弔 慰 ・ 災 害 見 舞

な ど  

進 路 関 係 ：  

キ ャ リ ア 形 成 支 援 、 求 職 登 録 、 就 職 斡 旋 、 資 格 取 得 の た め の 課 外 講 座 運 営  



 

 

 

施 設 利 用 ：  

図 書 館 情 報 セ ン タ ー 、 情 報 処 理 教 育 セ ン タ ー 、 L L 教 室 、 教 室 、 ス ポ ー ツ セ ン タ ー

な ど 体 育 施 設 、 駐 車 場 、 研 修 施 設 な ど の 利 用  

 

そ の 他 ：  

各 種 連 絡 ・ 通 知 、 諸 証 明 書 発 行 、 用 具 ・ 備 品 等 の 貸 与 、 学 則 に よ る 処 分 、 愛 知 学

院 大 学 後 援 会 な ら び に 愛 知 学 院 大 学 同 窓 会 と の 共 同 利 用 、 本 学 が 設 置 し た 事 業 会

社 と の 共 同 利 用  

２ ． 卒 業 生  

 証 明 書 の 発 行 、 大 学 行 事 ほ か 大 学 か ら の お 知 ら せ 送 付 、 寄 付 に 関 す る こ と 、 大

学 教 育 の 成 果 や 就 職 等 の 各 種 ア ン ケ ー ト 等 の 依 頼 、 愛 知 学 院 大 学 同 窓 会 と の 共 同

利 用 、 本 学 が 設 置 し た 事 業 会 社 と の 共 同 利 用  

 

３ ． 保 証 人  

学 生 の 修 学 指 導 な ど に 必 要 な 連 絡 、 各 種 送 付 物 （ 学 納 金 納 付 書 、 大 学 行 事 の 案

内 、 大 学 だ よ り 、 各 学 部 か ら の 連 絡 事 項 な ど ） の 発 送 、 愛 知 学 院 大 学 後 援 会 と の

共 同 利 用 、 本 学 が 設 置 し た 事 業 会 社 と の 共 同 利 用  

上 記 の ほ か 、 管 理 ・ 運 営 に か か わ る 業 務 に お い て 、 必 要 な 事 項 を 処 理 す る た め に

使 用 し ま す 。  

安 全 管 理 措 置  

 個 人 デ ー タ に 対 し て は 、 そ れ ら を 漏 洩 、 滅 失 ま た は 毀 損 す る こ と が な い よ う 、 安 全 管

理 の た め に 必 要 か つ 適 切 な 措 置 を 講 じ ま す 。 教 職 員 が 個 人 デ ー タ を 取 り 扱 う 場 合 は 、 安

全 管 理 が 図 ら れ る よ う 、 当 該 教 職 員 に 対 す る 必 要 か つ 適 切 な 監 督 を 行 い ま す 。 個 人 デ ー



 

 

 

タ の 取 扱 い を 外 部 の 業 者 等 に 委 託 す る 場 合 は 、 そ の 取 扱 い を 委 託 さ れ た 個 人 デ ー タ の 安

全 管 理 が 図 ら れ る よ う 、 委 託 を 受 け た 者 に 対 す る 必 要 か つ 適 切 な 監 督 を 行 い ま す 。  

第 三 者 提 供 の 制 限  

 個 人 デ ー タ は 、 あ ら か じ め 本 人 の 同 意 を 得 る こ と な く 、 第 三 者 に 提 供 し ま せ ん 。 た だ

し 、 （ 1） 法 令 に 基 づ く 場 合 、 （ 2） 個 人 の 生 命 、 身 体 、 ま た は 財 産 の 保 護 の た め に 必 要

が あ る 場 合 で あ っ て 、 本 人 の 同 意 を 得 る こ と が 困 難 で あ る と き 、 （ 3） そ の 他 、 教 育 、

研 究 、 お よ び 修 学 上 、 学 長 が 必 要 で あ る と 認 め た 場 合 は こ の 限 り で は あ り ま せ ん 。  

開 示  

 本 人 か ら 、 当 該 個 人 デ ー タ の 開 示 を 求 め ら れ た と き は 、 本 人 に 対 し 当 該 個 人 デ ー タ を

開 示 し ま す 。 た だ し 、 開 示 す る こ と が 適 当 で な い と 判 断 し た と き は 、 開 示 し な い こ と が

あ り ま す 。 そ の 際 に は 、 本 人 に 対 し て 理 由 を 付 し て 通 知 し ま す 。  

訂 正 等  

 本 人 か ら 、 当 該 本 人 が 識 別 さ れ る 個 人 デ ー タ の 記 述 内 容 が 事 実 と 異 な る と い う 理 由 に

よ っ て 、 当 該 個 人 デ ー タ の 訂 正 、 追 加 、 ま た は 削 除 が 求 め ら れ た と き に は 、 利 用 目 的 の

達 成 に 必 要 な 範 囲 内 に お い て 、 必 要 な 調 査 を 行 い 、 そ の 結 果 に 基 づ き 、 当 該 学 生 デ ー タ

の 訂 正 等 を 行 い ま す 。  

 


